Szczegoty dotyczace egzamindéw maturalnych w roku 2024 w obu formutach przedstawione
zostaty w ,Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzaniu egzaminu maturalnego
w Formule 2023 oraz w Formule 2015 obowigzujagcej w roku szkolnym 2023 / 2024”,
dostepnej na stronie internetowej CKE oraz wszystkich OKE, na przyktfad tu:

https://cke.gov.pl/images/ EGZAMIN MATURALNY OD 2023/komunikaty/2024/20230817
%20EM%202024%20Informacja%20FIN.pdf

W KSP w roku szkolnym 2023 préobny egzamin maturalny przeprowadzany jest wytgcznie
w Formule 2023.

ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego (PZN) kieruje pracg tego zespotu i zapewnia
prawidtowy przebieg egzaminu maturalnego w danej sali egzaminacyjnej,

2. PZN ma obowigzek zapoznac sie z zasadami organizowania i przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz przestrzegac tych zasad.

3. PZN w szczegdlnosci:

a. sprawdza wraz z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego stan techniczny urzadzen
niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego oraz egzaminu z informatyki

b. odpowiada za przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu z danego
przedmiotu

c. przygotowuje plan sali egzaminacyjnej (gdy na sali jest co najmniej troje zdajgcych) i
informuje kazdego cztonka zespotu nadzorujacego, ktory obszar sali zostat mu wyznaczony
do nadzorowania

d. odbiera od PZE informacje o zdajgcych majgcych zaswiadczenia lekarskie o koniecznosci
przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu i przestrzega wykonania tych
zalecen

e. odbiera od PZE informacje o zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw i form
egzaminu maturalnego, piszagcych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie powinny zostaé
im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty zapewnione

f. wraz z pozostatymi PZN i co najmniej jednym przedstawicielem zdajacych sprawdza
zgodnos¢ liczby kopert przezroczystych zawierajgcych arkusze egzaminacyjne z liczbg kopert
okreslong w lisScie przewozowym przekazanym przez dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych i podpisuje protokét sprawdzenia nienaruszalnosci materiatéw
egzaminacyjnych (podczas matury probnej nie obowigzuje)

g. odbiera od PZE materiaty egzaminacyjne, przenosi je do sali egzaminacyjnej, zapewnia ich
ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem, przeprowadza egzamin z danego przedmiotu
zgodnie ze scenariuszem okreslonym w sekcji 9.2., kieruje pracg cztonkow zespotu
nadzorujgcego w danej sali

h. przypomina zdajagcym oraz innym osobom uprawnionym do obecnosci na sali
egzaminacyjnej o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw i
przyboréw niewymienionych w komunikacie o przyborach

i. w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkdow egzaminu polegajace na zastosowaniu szczegdtowych
zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane
tym zdajgcym uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole odpowiednio na zeszycie zadan


https://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_MATURALNY_OD_2023/komunikaty/2024/20230817%20EM%202024%20Informacja%20FIN.pdf
https://cke.gov.pl/images/_EGZAMIN_MATURALNY_OD_2023/komunikaty/2024/20230817%20EM%202024%20Informacja%20FIN.pdf

egzaminacyjnych i/lub karcie odpowiedzi (podczas matury prébnej — notuje informacje o
dostosowaniu na stronie pierwszej zestawu zadan i opatruje jg swoim podpisem - parafkq)

j. dopilnowuje, ze do przystgpienia do egzaminu nie jest dopuszczona zadna osoba, ktéra nie
figuruje na wykazie zdajgcych przekazanym przez OKE (wszystkie przypadki rozbieznosci
wyjasnia z PZE)

k. uzupetnia wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oraz protokét przebiegu czesci
pisemnej egzaminu z danego przedmiotu w danej sali

|. przekazuje PZE materialy egzaminacyjne oraz dokumentacje po zakonczeniu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.

4. PZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu maturalnego. W
sytuacjach szczegdlnych, gdy musi opuscié sale, swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu
nadzorujgcego. Fakt ten odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu z
danego przedmiotu w danej sali.

5. Jezeli czes¢ pisemna egzaminu maturalnego z danego przedmiotu jest przeprowadzana np.
w domu absolwenta, PZN ma obowigzek upewni¢ sie przed egzaminem, ze warunki,
wyposazenie i oprzyrzagdowanie sg dostosowane do potrzeb zdajgcego, ktdry przystepuje do
egzaminu maturalnego.

6. PZN powiadamia przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego o:

a. stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego

b. wniesieniu lub korzystaniu przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedozwolonych materiatéow i przyboréw pomocniczych

c. zaktécaniu przez zdajacego prawidiowego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego w sposéb utrudniajacy prace pozostatym zdajgcym.

ZADANIA CZtONKOW ZESPOtU NADZORUJACEGO

1. Cztonkowie ZN zapoznajg sie z zadaniami zespotu, procedurg przebiegu czesci pisemnej

egzaminu maturalnego oraz sposobem postepowania z materiatami egzaminacyjnymi

objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Cztonkowie ZN wspodtpracujg z PZN, a w szczegdlnosci:

a. przygotowujg odpowiednio sale do egzaminu

b. zapoznajg sie z planem sali egzaminacyjnej

c. odpowiadajg za prawidtowy przebieg pracy zdajgcych, w tym w szczegdlnosci:

» przekazujg zdajagcym arkusze egzaminacyjne we wtasciwej formule, z witasciwego
przedmiotu, na wtasciwym poziomie, we witasciwej formie

» odpowiadajg za sprawdzenie i prawidtowe wpisanie przez zdajgcych koddéw oraz
numerdéw PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos$é) i umieszczenie naklejek przygotowanych przez OKE w
wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (podczas matury probnej naklejki nie
obowiqzujq)

» odpowiadajg za to, by zdajgcy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym —
wymaga to statego monitorowania pracy zdajgcych

» z2gtaszajg PZE przypadki nieprawidtowosci w przebiegu egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali, w tym przypadki niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacych.



Obowiazki PZE / PZN
I W DNIU POPRZEDZAJACYM EGZAMIN MATURALNY Z DANEGO PRZEDMIOTU
1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zleca przygotowanie sal egzaminacyjnych
z uwzglednieniem nastepujacych warunkdw:

1.1. Egzamin z poszczegdlnych przedmiotéw w Formule 2023 oraz Formule 2015, z wyjgtkiem
egzamin z jezykdw obcych nowozytnych oraz informatyki, moze by¢é przeprowadzany w jednej sali
egzaminacyjnej, jezeli jest to konieczne, pod nastepujgcymi warunkami (Matura probna — tylko
Formuta 2023):

a) jezeli czas przeznaczony na prace z arkuszem egzaminacyjnym jest inny w obu formutach,
konieczne jest zapewnienie takich warunkéw przeprowadzenia egzaminu, w ktérych:

— informacje o czasie pracy z arkuszem egzaminacyjnym w danej formule, w tym czasie
pozostajgcym do konica egzaminu, sg dostepne dla kazdego zdajgcego; moze to zosta¢ zapewnione
np. poprzez wykorzystanie dwdéch tablic albo kredy w kolorach odpowiadajgcych kolorom formut
egzaminu maturalnego

— po zakonczeniu pracy z arkuszem w formule, w ktdérej czas pracy z arkuszem jest krétszy, zdajacy
wychodzacy z sali nie bedg przeszkadzac¢ zdajgcym, ktdérzy nadal rozwigzujg zadania egzaminacyjne

b) jezeli dla egzaminu z danego przedmiotu na danym poziomie w komunikacie o przyborach
przewidziane sg rézne warunki przeprowadzania egzaminu, wtasciwe dla danej formuty, konieczne
jest zapewnienie takich warunkdw przeprowadzania egzaminu, w ktérych zdajacy bedg mogli
korzysta¢ wytgcznie z materiatéw i przyboréw pomocniczych przewidzianych dla nich w komunikacie;
w szczegdlnosci dotyczy to egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — w Formule
2023 zdajacy nie moga korzystaé¢ z zadnych stownikéw, natomiast w Formule 2015 — ze stownika
ortograficznego oraz stownika poprawnej polszczyzny.

1. 2. Nie mozna przeprowadzaé w jednej sali egzaminacyjnej egzaminu z:

a) jezyka obcego nowozytnego:

— jednocze$nie w Formule 2023 oraz w Formule 2015 — egzaminy z tego samego jezyka na tym
samym poziomie w poszczegdlnych formutach muszg by¢ przeprowadzane w odrebnych salach

—na poziomie podstawowym z réznych jezykéw obcych

— na poziomie rozszerzonym i dwujezycznym

b) informatyki w Formule 2023 oraz w Formule 2015.

1.3. Egzamin zdajacych, ktérzy uzyskali zgode na dostosowanie warunkéw egzaminu polegajace na
przedtuzonym czasie trwania egzaminu lub na wykorzystywaniu w czasie egzaminu urzadzen
technicznych, lub na korzystaniu z pomocy nauczyciela wspomagajgcego, powinien byc
przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu. W uzasadnionych przypadkach zdajacy korzystajacy
z wydtuzenia czasu lub urzadzen technicznych z powodu dysfunkcji mogg pisa¢ egzamin we wspdlnej
sali z innymi zdajgcymi.

2. W dniu poprzedzajagcym egzamin maturalny z danego przedmiotu przewodniczacy zespotow
nadzorujgcych upewniajg sie, ze zostaty przygotowane kartki z numerami stolikéw (do oznaczenia
stolikdw) oraz losy z numerami stolikow (do wylosowania przez zdajgcego). Jezeli w sali
przygotowane sg dostosowane stanowiska dla zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkdéw
lub formy egzaminu maturalnego, mozna wytaczy¢ je z losowania. Mozna réwniez zaplanowaé stolik
zapasowy, blisko wejscia do sali, z przeznaczeniem dla zdajgcego spdinionego, ktéremu
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zezwolit uczestniczy¢ w egzaminie.

3. Jezeli w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023 oraz
w Formule 2015 z przedmiotu, dla ktérego w komunikacie o przyborach okreslono inne materiaty lub
przybory pomocnicze, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub przewodniczacy zespotéw
nadzorujgcych powinni okresli¢ numery stolikéw przeznaczonych dla zdajgcych przystepujgcych do
egzaminu w Formule 2023 oraz dla zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w Formule 2015 i
umozliwi¢ poszczegdlnym grupom zdajacych losowanie numeru stolika sposréd odpowiednich
numerow. Wprowadzenie takiego rozwigzania umozliwi zapewnienie zdajgcym, przystepujgcym do
egzaminu w danej formule, witasciwych materiatéw lub przyboréw pomocniczych, np. tablic na



egzaminie z matematyki, biologii, chemii lub fizyki; odpowiednich kalkulatoréw na egzaminie z chemii
lub fizyki (naukowych — w Formule 2023; prostych —w Formule 2015).

4. W dniu poprzedzajagcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego wraz z przewodniczgcymi zespotdw nadzorujacych sprawdzajg stan techniczny
urzadzen niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezyka obcego w kazdej sali
(odtwarzaczy pityt CD / laptopéw / komputerdw oraz gtosnikdw) oraz ich rozmieszczenie,
gwarantujgce wysoka jakos¢ dzwieku. Nalezy miedzy innymi:

a. upewnié sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran w trybie
losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz sekwencji $ciezek (repeat /
repeat all)

b. przeprowadzi¢ probe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujgc do tego ptyty
z poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktdrej jest przeprowadzany
egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego; zaleca sie, aby te probe przeprowadzic¢ z udziatem
uczniow, a jezeli jest to niemozliwe — z udziatem kilkorga pracownikow szkoty.

c. upewnid sie, ze przygotowane zostaty rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie na wypadek
awarii w dostawie energii elektrycznej, a w przypadku korzystania z plikdbw mp3 odtwarzanych z
laptopa — upewnic sie, ze dostepny jest zasilacz lub bateria w laptopie jest w petni natadowana.

5. Przewodniczacy zespotéw nadzorujacych przygotowuja plany sal egzaminacyjnych, uwzgledniajgce
rozmieszczenie zdajgcych, cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw w danej sali
egzaminacyjnej (przyktady plandw sali egzaminacyjnej

Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiaé:

a. ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktorych beda siedzie¢ zdajacy, s3
ponumerowane i ustawione w jednym kierunku)

b. rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatordow

c. podziat sali na sektory, tj. grupy zdajgcych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych cztonkéw
zespotu nadzorujacego

d. ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia egzaminu).

Plan sali przygotowuje sie wowczas, gdy do egzaminu w danej sali egzaminacyjnej przystepuje
trzech lub wiecej zdajacych.

ll. W DNIU EGZAMINU MATURALNEGO, PRZED ODEBRANIEM MATERIALOW EGZAMINACYJINYCH
PRZEZ PRZEWODNICZACYCH ZESPOLOW NADZORUJACYCH

1. Przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel sprawdza, czy zespoty nadzorujace s3
kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela.

2. Przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal, w tym w szczegdlnosci:

a. usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu

b. ustawienie ponumerowanych stolikéw w jednym kierunku, w sposéb zapewniajgcy samodzielng
prace zdajacych; z zastrzezeniem ze kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stoliku

C. przygotowanie loséw z numerami stolikow

d. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw
i form przeprowadzania egzaminu maturalnego

e. przygotowanie miejsc dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatordw, zgodnie z planem
sali egzaminacyjnej

f. umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym; jezeli w danej sali egzaminacyjnej
przeprowadzany jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023 oraz w Formule 2015 — konieczne jest
wdrozenie rozwigzania, ktdre zapewni zdajgcym przystepujgcym do obu formut egzaminu informacje
dotyczace godziny rozpoczecia i zakoriczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

g. umieszczenie na stolikach zdajgcych lub w wydzielonym miejscu materiatéw pomocniczych
okreslonych w komunikacie dyrektora CKE, jezeli w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany jest



jednoczesnie egzamin w Formule 2023 oraz w Formule 2015 — zaleca sie przyjecie rozwigzania, o
ktédrym mowa w pkt I. 3.

h. umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i nazwisko,
formuta egzaminu) w danej sali

i. przygotowanie sprzetu (np. odtwarzacza ptyt CD, nagtosnienia, stuchawek, zapasowych baterii,
komputeréw, pendrive’éw) niezbednego do przeprowadzenia egzaminu odpowiednio z: jezyka
obcego nowozytnego, historii muzyki, informatyki

j. przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania (zgodnie z komunikatem o
przyborach)

3. Kazdy przewodniczgcy zespotu nadzorujacego przypomina cztonkom zespotu procedure przebiegu
czesci pisemnej egzaminu. Informuje, ktéry obszar sali egzaminacyjnej zostat kazdemu z nich
wyznaczony do nadzorowania, zwracajgc uwage na odpowiedzialno$¢ za samodzielnos¢ pracy
zdajgcych, poprawnosc i kompletnosc zakodowania arkuszy przez zdajgcych.

Il W TRAKCIE EGZAMINU
ROZPOCZECIE EGZAMINU W SALI EGZAMINACYINEJ. OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU MATURALNEGO
1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotu oraz
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz
korzystania z takich urzadzen w tej sali.
W przypadku zdajgcych korzystajgcych z pompy insulinowej z aplikacjg do mierzenia poziomu glukozy
w telefonie komdrkowym — przewodniczgcy upewnia sie, ze telefon zdajgcego korzystajacego z tego
dostosowania ma wytgczone sygnaty przychodzace i umieszcza go na stoliku, przy ktérym pracuje
zespdt nadzorujacy. (Do chwili obecnej zaden ze zdajgcych mature w roku szkolnym 2023 / 2024 nie
ubiegat sie o tego rodzaju dostosowanie.)

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali egzaminacyjnej moga
wnies$¢ wylacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach. (Komunikat dostepny jest na
stronie internetowej OKE, wywieszony jest takze w gablocie obok sali 208.)

3. Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Podczas pracy z
arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podifodze przy nodze stolika, aby zdajgcy
przypadkowo nie zalat materiatéw egzaminacyjnych.

4. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajgcy wchodzg do sali
egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosé: i losujg
numery stolikdw, przy ktdrych bedg pracowac. lJezeli w danej sali egzaminacyjnej przeprowadzany
jest jednoczesnie egzamin w Formule 2023 oraz w Formule 2023 — zaleca sie przyjecie rozwigzania, o
ktédrym mowa byta w pkt. 1.3.

5. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odstepuje od losowania numeréw stolikdw
w przypadku zdajgcego korzystajgcego z pompy insulinowej z aplikacjg do mierzenia poziomu glukozy
w telefonie komdorkowym oraz moze odstgpi¢ od losowania numerdw stolikéw w przypadku innych
zdajgcych uprawnionych do dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie spéznionemu zdajgcemu na
przystgpienie do egzaminu). (Podczas egzamindw prébnych nie zezwala sie na zdawanie egzaminu
uczniom, ktorzy sie spoznili.)

6. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 5., miejsce danemu zdajgcemu wskazuje przewodniczacy
zespotu nadzorujacego. Zalecane jest wczesniejsze ustalenie, ktére stoliki nie bedg podlegaty
losowaniu.

7. Kazdy zdajgcy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer wylosowat, a cztonek zespotu
nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjne;j.

8. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego odbiera materiaty egzaminacyjne od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. w obecnosci przedstawiciela zdajgcych i wraz z nim przenosi je do sali
egzaminacyjnej — jezeli przedstawiciel zdajgcych z danej sali uczestniczyt w odbieraniu materiatéw.



9. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane
wytgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego. W czasie trwania egzaminu zdajgcym
nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

10. W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej mogg przebywac wytgcznie zdajacy, przewodniczacy
zespofu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego, nauczyciele
wspomagajacy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.

11. Zdajacy, ktory jest chory, moze korzystaé w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu maturalnego
ze sprzetu medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, ze taka
koniecznosé¢ zostata zgtoszona przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem
egzaminu z danego przedmiotu.

12. W przypadku zdajgcych ze stwierdzong cukrzycg korzystajgcych z pompy insulinowej dopuszcza
sie mozliwos¢é korzystania z telefonu komdrkowego z aplikacja do mierzenia poziomu glukozy. W
takim przypadku zdajacy moze przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali albo — jezeli przystepuje do
egzaminu w sali z innymi zdajagcymi — maturzysta nie losuje numeru stolika, przy ktérym pracuje
podczas egzaminu; przewodniczacy zespotu nadzorujgcego wskazuje stolik najblizej stanowiska
zespotu nadzorujacego.

13. W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjne;j.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych  mozliwosé
kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajgcych pomocy medyczne;j,
oraz korzystania z niedozwolonych materiatdw lub urzadzen, np. telefonéw komodrkowych. Zdajgcy
sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali egzaminacyjnej przez podniesienie reki. Po uzyskaniu
zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali zdajgcy pozostawia zamkniety
arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w protokole
przebiegu egzaminu w sali.

IV. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU W SALI

1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajgcych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej materiatéw
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich:

a. o zasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego, w tym przede wszystkim o zakazie
wnoszenie oraz korzystania z jakichkolwiek urzadzen telekomunikacyjnych, w tym telefonéw
komérkowych, smartwatchy, urzadzen wyposazonych w technologie umozliwiajgce taczenie sie z
innymi urzgdzeniami oraz z internetem

b. o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

2. Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie,
cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki
przygotowane przez OKE . Naklejki mogg réwniez zosta¢ przekazane zdajagcym przy losowaniu
numerow stolikéw. (Podczas egzamindw prébnych naklejki nie bedq rozdawane.)

3. Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

3.1) poleca zdajgcym sprawdzenie, czy otrzymali wiasciwy arkusz egzaminacyjny, tj. arkusz:

a) wihasciwej formuty egzaminu — Formuty 2023 albo Formuty 2015

b) z wtasciwego przedmiotu

c) na wiasciwym poziomie (formuta egzaminu, nazwa przedmiotu i poziom sg wydrukowane na
stronie tytutowej arkusza oraz na ostatniej stronie arkusza)

d) we wiasciwej formie — symbol arkusza (wydrukowany czerwong czcionkg na stronie tytutowej)
musi sie zgadzac z symbolem arkusza (np. ,,100”, ,,200”) wydrukowanym na przekazanych zdajagcemu
naklejkach (podczas matury prébnej nie obowigzuje)

3.2) dwukrotnie pyta zdajgcych, czy otrzymali wtasciwe arkusze

3.3) po upewnieniu sie, ze wszyscy zdajacy otrzymali wtasciwe arkusze — poleca im rozerwanie
banderol zabezpieczajacych arkusz oraz poleca im zapoznanie sie przed przystgpieniem do



rozwigzywania zadan z instrukcjg zamieszczong na drugiej stronie arkusza egzaminacyjnego;
dopuszczalne jest gto$ne odczytanie instrukcji przez jednego ze zdajgcych

3.4) poleca zdajgcym sprawdzenie kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera dotaczona
karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania

3.5) w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym — poleca zdajgcym
sprawdzenie, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych, oznaczone 1 i 2, zawierajgce —
odpowiednio — test oraz wypracowanie

3.6) po sprawdzeniu kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych, w tym dokonaniu wymiany arkuszy na
rezerwowe, jezeli byta taka koniecznos¢, poleca zdajgcym sprawdzenie poprawnosci numeru PESEL
oraz zgodnosci kodu arkusza wydrukowanego na pierwszej stronie arkusza z kodem arkusza
wydrukowanym na naklejkach przygotowanych przez OKE (Podczas egzaminu probnego nie
obowiqzuje.)

3.7) przekazuje zdajgcym informacje o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego oraz poleca im
zakodowanie arkusza, tj.

a) zapisanie numeru PESEL na stronie tytutowej arkusza oraz na karcie odpowiedzi

b) przyklejenie naklejki z kodem na stronie tytutowe]j arkusza oraz na karcie odpowiedzi (Podczas
matury prébnej nie obowiqgzuje).

3.8) poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego sprawdzenie, czy wszyscy zdajacy poprawnie
zakodowali arkusz egzaminacyjny

3.9) w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz rozszerzonym oraz
egzaminu z biologii, chemii i fizyki — poleca zdajgcym sprawdzenie, czy otrzymali wtasciwa dla danej
formuty egzaminu broszure z Wybranymi wzorami matematycznymi (dotyczy egzaminu z
matematyki) lub Wybranymi wzorami i statymi fizykochemicznymi na egzamin maturalny z biologii,
chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki)

3.10) informuje zdajacych o innych materiatach dodatkowych oraz przyborach, z ktérych moga
korzystaé podczas egzaminu

3.11) ponownie informuje zdajacych o zakazie wnoszenia oraz korzystania na sali egzaminacyjnej z
jakichkolwiek urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatéw lub przyboréw niewymienionych w
komunikacie o przyborach

3.12) informuje zdajgcych o obowigzku samodzielnej pracy podczas egzaminu

3.13) informuje zdajacych o konsekwencjach zwigzanych ze ztamaniem zasad, o ktérych mowa w
pkt 3.11.i 3.12,, tj. mozliwosci uniewaznienia egzaminu z danego przedmiotu.

4. Zdajacy zgtasza przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego braki w arkuszu egzaminacyjnym
i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych (nie wykonuje sie kserokopii
arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... | Wybrane wzory i state... .

5. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali Wymiane arkusza egzaminacyjnego zdajgcy
potwierdza podpisem w tym samym protokole.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (w tym na
karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swoéj kod, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL —
serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé (oraz umieszcza
otrzymane od cztonkdw zespotu nadzorujacego naklejki. Zdajacy sprawdza na naklejce poprawnosc
numeru PESEL oraz zgodnos$¢ wskazanego kodu,, a podpis w wykazie zdajgcych jest rownoznaczny ze
stwierdzeniem przez zdajgcego tej poprawnosci i zgodnosci — podczas matury probnej nie
obowigzuje.). Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL lub niezgodnosci w kodzie arkusza na naklejce i na
stronie tytutowej arkusza zdajgcy zwraca zespotowi nadzorujgcemu wadliwe naklejki (Podczas
matury prébnej nie obowiqgzuje.)

W przypadku btedu na naklejce w numerze PESEL, zdajacy koryguje ten numer w wykazie zdajgcych i
potwierdza korekte czytelnym podpisem. Poprawno$¢ wpisanego przez zdajgcego numeru PESEL
potwierdza przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, podpisujgc sie w wykazie zdajacych.
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Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej w sali adnotacje o stwierdzeniu btedu. Naklejki z btednym
numerem PESEL nie nakleja sie na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi. W takiej
sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke zdajgcy wpisuje odrecznie prawidtowy numer
PESEL, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru
PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE serie i
numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢. (Podczas matury probnej nie
obowigzuje.)

W przypadku niezgodnosci kodu arkusza na naklejce i na stronie tytutowej arkusza przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy danemu zdajgcemu zostat wydany arkusz w odpowiedniej
formie. Jezeli zdajacy otrzymat witasciwy arkusz (np. E***-200), a btagd wystepuje na naklejce (np.
wydrukowany jest na niej kod E***400) — naklejke nalezy naklei¢, przekresli¢ na niej btedny kod i
wpisa¢ wiasciwy, a zaistniatg nieprawidtowos¢ odnotowac w protokole. Jezeli zdajacy otrzymat
niewtasciwy arkusz — nalezy mu arkusz we wtasciwej formie. (Podczas matury probnej nie
obowiqzuje.)

7. Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg w obecnosci
zdajgcych poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek, o ktérych mowa w pkt. 6., w arkuszu
egzaminacyjnym.

8. W przypadku zdajgcych korzystajgcych z arkuszy dostosowanych dla osdb stabowidzacych oraz
0s0b niewidomych, zdajgcych niepetnosprawnych ruchowo oraz zdajgcych z czasowg niesprawnoscia
rgk czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego.

9. Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia
i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas trwania egzaminu dla kazdego
przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

10. W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na ktdrej oproécz
tekstéw w jezyku obcym nagrane s instrukcje w jezyku polskim dotyczgce rozwigzywania zadan,
przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie poszczegdlnych
zadan.

11. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spdznionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, ale zdajacy koriczy prace z arkuszem egzaminacyjnym
0 czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaje sie z instrukcjg dla zdajgcego
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zgtasza braki
przewodniczgcemu zespofu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki
odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej.

12. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajgcym i po zakoniczeniu czynnosci organizacyjnych
wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne umieszcza sie w opisanej papierowej
kopercie. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego wszystkie niewykorzystane i wadliwe
arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty CD pakuje sie po zakorczeniu
odtwarzania nagran z ptyty CD. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych arkuszy oraz ptyt odnotowuje
sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.
13. W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego
oraz obserwatorzy mogg porusza¢ sie po sali egzaminacyjnej w sposéb niezaktécajgcy pracy
zdajacych: cicho, bez zaglagdania do prac zadajacych. (Podczas matury probnej nie obowigzuje.)



14. Obserwator ma prawo w czasie egzaminu opusci¢ sale egzaminacyjng, przejs¢ do innej sali, w
ktorej odbywa sie egzamin i tam przeprowadzi¢ obserwacje. Czynnosci te wykonuje w sposéb
niezaktécajacy pracy zdajacych. (Podczas matury préobnej nie obowigzuje.)

15. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego informuje zdajacych o czasie pozostatym do zakoriczenia pracy. Jezeli w danej
sali egzaminacyjnej jest jednoczesnie przeprowadzany egzamin w Formule 2023 oraz 2015, a czas
pracy z arkuszem egzaminacyjnym z danego przedmiotu na danym poziomie jest rézny w obu
formutach, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego musi przekazac¢ informacje o czasie pozostatym do
konca pracy z arkuszem w taki sposéb, aby byto jednoznaczne, do ktérej formuty egzaminu
informacja ta sie odnosi.

16. w przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym i na poziomie rozszerzonym
oraz (b) z jezykdw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — na 10 minut przed zakoriczeniem
Czasu przeznaczonego na prace z arkuszem przewodniczacy zespotu nadzorujgcego dodatkowo
przypomina zdajgcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. Odpowiedz
zaznaczona przez zdajgcego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi
zaznaczonej w arkuszu.

17. Jedli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnosé
materiatow.

18. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajgcy wychodzi, nie zaktdcajgc pracy pozostatym
piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli
prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktécié pracy pozostatym zdajgcym.

19. Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego przy stoliku zdajgcego, w jego obecnosci, sprawdza
kompletnos¢ materiatéw egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta odpowiedzi),
a nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali. Prace kazdego zdajgcego — po sprawdzeniu —
mozna pozostawié¢ na stoliku do momentu odebrania prac od wszystkich zdajgcych, mozna réwniez
zbieraé je sukcesywnie. Jeden zdajacy powinien pozostac¢ w sali do momentu zakoriczenia pakowania
materiatdw egzaminacyjnych.

20. Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajgcych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
oraz cztonkowie tego zespotu sprawdzajg, czy zostaty zebrane prace z wszystkich stolikéw. Nastepnie
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, w obecnosci cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz
jednego zdajgcego, pakuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja.

PO EGZAMINIE

POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU EGZAMINU MATURALNEGO
1. Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajgcych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych oséb
wchodzacych w sktad zespotu nadzorujgcego oraz przedstawiciela zdajgcych:

a. odnotowuje w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy egzaminacyjnych
przez zdajgcych (np. znakiem + przy nazwisku zdajgcego)

b. w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo do
dostosowania warunkdw egzaminu maturalnego polegajgce na zastosowaniu zasad oceniania
rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne zdajgcego
i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajgcym uprawnienia,
zamalowujgc odpowiednie pole na zeszycie zadari oraz na karcie odpowiedzi (podczas matury
probnej — notuje informacje o dostosowaniu na stronie pierwszej zestawu zadan i opatruje jg
swoim podpisem - parafkq)



c. przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg witasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, zwracajac szczegdlng uwage na sposdb pakowania i opisywania
arkuszy w poszczegdlnych formutach egzaminu

d. pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotgczonymi do nich
kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je; w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na
poziomie podstawowym zeszyty zadan egzaminacyjnych oznaczone 1 oraz 2 pakuje sie odrebnie,
do réznych kopert zwrotnych. (Podczas matury probnej nie obowigzuje.)

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz zdajgcych przystepujacych do egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu egzaminu maturalnego w
danej sali . Protokdt podpisujg osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy.
3. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego:
a. koperty zwrotne zawierajce prace egzaminacyjne

b. koperty z niewykorzystanymi i wadliwymi arkuszami egzaminacyjnymi, arkusze zdajacych, ktérzy
przerwali egzamin z przyczyn zdrowotnych lub losowych, arkusze uniewaznione

c. w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego — niewykorzystane i wadliwe
ptyty CD

d. podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow protokédt przebiegu
czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali

e. uzupetniony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjne;j

f. plan sali.

4. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatow z danej sali
w obecnosci wtasciwego przewodniczgcego zespotu nadzorujacego.
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